
Dit ga je doen Dit ben jij

Vacatures

Stagiair Directiesecretaresse
Ben jij iemand die energie krijgt van een
dynamische werkomgeving, snel schakelen
en continu leren? Dan hebben wij een plek
voor jou!

Stages Minimaal 24u

Niveau 4

Je ondersteunt bij het plannen van
afspraken en krijgt hierbij duidelijke
uitleg en hulp van de Executive
Assistant.
Je helpt met de voorbereiding van
overleggen, zoals het verzamelen van
documenten en het klaarzetten van
benodigdheden.
Je leert hoe je notities maakt en
actiepunten opvolgt, met ruimte om hier
stap voor stap beter in te worden.
Je helpt bij het organiseren van
overzicht, zoals agenda’s, to-do’s en
kleine administratieve taken.
Je pakt e‑mail- en telefoonverzoeken
op, waarbij je altijd kunt sparren als je
twijfelt.
Je krijgt de ruimte om mee te kijken of
mee te draaien in extra projecten,
afhankelijk van jouw interesses en
tempo.

Je hebt een proactieve houding, en leert
graag nieuwe dingen.
Je vindt het fijn om in een tempo-rijke
omgeving te werken, maar je mag altijd
aangeven wanneer je dingen opnieuw
wilt horen of oefenen.
Je bent leergierig, en je hebt zin om
nieuwe taken te ontdekken met
begeleiding.
Je bent flexibel en nieuwsgierig,
waardoor je openstaat voor
verschillende soorten werkzaamheden.
Je wil jezelf graag ontwikkelen, en ziet
deze stage als een kans om te groeien.
Je durft vragen te stellen, omdat we je
liever goed begeleiden dan dat je het
alleen uitzoekt.
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Wij bieden jou 

Je krijgt de kans om te leren in een innovatieve omgeving. Je werkt samen met ambitieuze collega’s
en kunt genieten van moderne faciliteiten op ons kantoor in Breukelen. Naast hard werken maken we
tijd voor gezamenlijke lunches, kun je sporten en meedoen aan onze gezellige borrels. 

Wie zijn je collega’s? 

Je toekomstige collega’s hebben uiteenlopende achtergronden en leeftijden. De meesten hebben
ervaring in de vastgoedsector of de financiële dienstverlening. Samen vormen we een hecht,
ambitieus team waarin samenwerken en leren van elkaar centraal staan. 

Over Mogelijk: wij financieren vastgoed 

Ondernemers en vastgoedbeleggers kunnen hun zakelijke hypotheek bij Mogelijk afsluiten. Daarnaast
bieden we investeerders de mogelijkheid om met opgebouwd kapitaal de zakelijke hypotheek van
een ondernemer te financieren. Wij doen het anders dan anderen. We staan heel dicht bij onze
klanten en doen er alles aan om hen blij te maken. Onze aanpak slaat aan en daardoor groeien we
hard! Wij willen ons gedreven, vakkundige en enthousiaste team verder uitbreiden. 

Een pre-employment screening maakt onderdeel uit van de sollicitatieprocedure. 

Stagevergoeding 
Reiskostenvergoeding (op basis van OV of kilometers) 
Moderne en datagedreven werkplek, direct naast station Breukelen en langs de A2 
Gezellig en professioneel team dat voor je klaarstaat 

Solliciteren

Zo werkt solliciteren bij Mogelijk
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